Komenda Powiatowa Policji w Losicach

Komendant Powiatowy Policji w Losicach poszukujekandydatéw na stanowisko:

Recepcjonisty

Liczbai wymiar etatu; 1.0

Miejsce wykonywanta pracy:Liosice

Gléwne obowiazki:
» kierowanie intéresantéw do odpowiednich komidrek orgallizacyjnych,ifaawiamwy Urzsgm'd'? rugy W Topioacht
+ przyjmowarie dokumentow, Sekrstariat
+ wydawanie przepustek, : s -

» wydawanie i przyjmowanie kluczy od pomicszczer,

- prowadzenie ksiazki dyspozytord, wydawanie kart pracy pojazdow,
» zadania w zakresie funkcjonowania sekretariatu, M

» zadania w zakresi¢ arcliiwizacji dokumentéw, [T 0T SN -0, < I W 424 OO |

« zadania w zakresie gospodarki mandatami karnymi.

Wyksztalcenie: Srednie

‘Wymagania konieczne:

« w urzgdach pafistwowych nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktora w okresie od dnia 22 lipca 1944 r.
do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub pelnita stuzbg w organach bezpieczenstwa panstwa lub byla
wsp6lpracownikient tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r..0
ujawnianiu informacji ¢ dokumentach organow hezpieczenstwa pafistwa z lat 1944-1990 oraz trefci
tych dokumentéw — nie dotyczy kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pézniej. Oscba
wybrana do zatridnienia bedzie musiala ztozy¢ odwiadczenie lustracyjne, jesli urodzifa sig przed
1 sierpnia 1972 1. ,

« znajomoséustawy o Policji,

«  odpowiedzialnosé, rzetelnosé , sumiernoss, dyspozycyjnoée i kreatywnose,

» komunikatywhos¢;

+  biegla znajomosc obstugi kompuateéra.

Wymagania pozgdane:
« stazpracy w zakresic prowadzenia sckretariatu.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
+ list motywacyjny i zyciorys zawodowy, _ B
kopie dokument6w potwierdzajacych wykszalcerie i kwalifikacje zawodowe;
+ oéwiadezenie kandydata o korzystariin w pelni z praw publicznych,
i oniekaralnodci za przestepstwo popelnione umysinie, N
« obwiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyi,
. o$wiadezenie dot. lustracji (dotyczy tylko kandydatow urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.).

Kopie innych dokumentéw i o$wiadczenia:
+ kopie Swiadectw pracy,
» kopie dokumentdw ukonczenia kurséw.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ osobiscie doi
30406.2024r.
Komienda Powiatowa Policji w Eosicach
ul. Kolejowa 6
08-200 Losice
Inne informacje: _
Kandydaci zakwalifikowani zostans powiadomieni o terminie 10ZMOwY wstepnej, pozostale oferty
zostang korhisyjnie Zniszczone. :
Oferty bez wymaganych dokumentdw oraz przystane po temiinie nie beda brane pod uwagg.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: COMENDANT

(083) 3597264. Powiatowy Rolicii w tosicach
!(. !] 0

mi. insp, AgHieseR Sienkiewics



