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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZES

§1.

Regulamin przyznawania $rodkéw na podjgcie dziatalnoéci gospodarczej, zwany dalej ,Regulaminem” akresla
zasady i tryb przyznawania Bezrobotnemu, Absolwentowi CIS, Absolwentowi KIS, Opiekunowi jednorazowo
érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw, formy zabezpieczenia
zwrotu otrzymanych $rodkéw oraz zasady rozliczania i monitorowania zawartej umowy.

§2.

Podstawa prawna:

1)
2)

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.z 2025 r., poz. 620);
Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
érodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej (Dz. U. 2 2022 r., poz. 243 z poin. zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z 2025r., poz. 468);

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny {Dz. U. z 2025 r., poz. 1071});

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo przedsiebiorcéw oraz inne ustawy
dotyczace dziatalnosci gospodarczej (Dz. U., poz. 650 z péin. zm.)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 2 pdin.zm.);

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.z 2025 r., poz. 798);

Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,Za zyciem” (Dz. U. z 2024 r., poz. 1829);
Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 83 z péin.zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z poin. zm.);

Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczert Spotecznych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1631 z péin. zm);

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r., poz. 383);

Ustawa z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy {Dz. U. z 2025 r., poz. 633);

Ustawa z dnia 11 marca 2011 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r., poz. 775);

Ustawa z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U.z2024r., poz. 1773);
Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
groiba kary (Dz. U. z 2024 r., poz. 1822);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z15.12.2023 r.).

§3.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)
2)
3)

4)
5)

7)

8)

Absolwencie CIS — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1a Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 83 z pdin, zm.);

Absolwencie KIS — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1b Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 83 z péin. zm.);

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. 0 rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

CEIDG — oznacza to Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej;

Doéwiadczeniu zawodowym — oznacza to doswiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania
innej pracy zarobkowej, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub odbywania stazu przez okres
co najmniej 3 miesiecy ( art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. 0 rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U.z 2025 r., poz. 620);

Dziatalnoéci gospodarczej - oznacza to dziatalno$c gospodarczg w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 z péin. zm.); tj.: zorganizowang dziatalnosc
zarobkowa, wykonywang we wtasnym imieniu i w sposdb ciggty;

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w tosicach dziatajgcego w imieniu Starosty
Powiatu tosickiego na podstawie upowaznienia;

Indywidualnym Planie Dziatania — oznacza to plan dziatarh obejmujgcy podstawowe ustugi rynku pracy
wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia bezrobotnego lub poszukujacego pracy;

Klubie dzieciecym — oznacza to placéwke opiekunczo-wychowawczo-edukacyjng sprawujaca opieke nad
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)
23)
24)

25)
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dzieémi od 1 roku 2ycia do lat 3 tworzong i prowadzong przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nieposiadajagce osobowosci prawnej w rozumieniu ustawy z 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 {Dz. U. z 2025 r., poz. 798)};

Kwalifikacjach zawodowych — oznacza to nabycie praktycznych umiejetnosci zawodowych do wykonywania
zawodu poswiadczonych dyplomem, Swiadectwem, licencjg, zaswiadczeniem instytucji szkoleniowej lub
innym dokumentem uprawniajgcym do wykonywania zawodu zwigzanego bezposrednio z profilem
planowane] dziatalnosci gospodarczej;

Minimalnym wynagrodzeniu — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikdw
przystugujaca za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy oglaszang na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r., poz. 1773);
Opiekunie — oznacza to czionkdw rodziny, wrozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r.
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (Dz. U. z 2024 r., poz. 1829); opiekujacych sie dzieckiem
z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci state]j lub dtugotrwatej opieki lub
pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspdtudziatu na co dziert opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitaciji
i edukacji lub osobg niepetnosprawna ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, niepozostajgcych
w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy zarobkowej i zarejestrowanych w Urzedzie jako
poszukujacy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

Osobie zatrudnionej — oznacza to osobe wykonujaca prace na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego lub umowy o prace nakiadcza, zgodnie z art. 2 pkt 51 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

Pomocy de minimis — oznacza to inng niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc
spetniajaca przestanki okredlone we wiasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych pomocy
de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie, zgodnie z art. 2 pkt 10 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 468);

Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gltdéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spofecznych (Dz. U. z 2024 r,,
poz. 1631 z pdin. zm.). Wysokas$¢ przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana w wysokosci
obowigzujgcej w dniu zawarcia umowy;

Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r,,
poz. 243 z pdin. zm.);

Staroécie — oznacza to Staroste Powiatu tosickiego z upowainienia, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w tosicach;

Srodkach na podjecie dziatalnosci — oznacza to érodki przyznawane Bezrobotnemu, Absolwentowi CIS,
Absolwentowi KIS, Opiekunowi jednorazowo na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu ustug
dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych
w szczegdlnosdci na zakup S$rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towardw, ustug i materiatow
reklamowych, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci;

Umowie o przyznaniu $rodkéw — oznacza to umowe o przyznaniu jednorazowo $rodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy de minimis, zawartg pomiedzy Starosta, w imieniu ktdrego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w tosicach a Wnioskodawcy stanowigca podstawe
do otrzymania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez tego Wnioskodawce;

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w tosicach;

Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

Whioskodawcy — oznacza to Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS, Opiekuna;

Whiosku — oznacza to wniosek o przyznanie jednorazowo srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
Zespole do spraw rozpatrywania wnioskéw — oznacza to Zespot do spraw rozpatrywania i opiniowania
whnioskéw w ramach realizacji programéw rynku pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w tosicach;

Ztobku — oznacza to placéwke opiekuriczo — wychowawczo - edukacyjng sprawujaca opieke nad dzieémi od
20 tygodnia 2ycia do lat 3 tworzong i prowadzong przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
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organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej w rozumieniu ustawy z 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r., poz. 798).

§4.

1. Starosta na zasadach okreslonych w art. 147 ust. 1 Ustawy oraz w Rozporzadzeniu moie przyznac
Whioskodawcy jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnosici gospodarczej, w wysokosci okreslonej
w umowie o przyznaniu Srodkdw, nie wyiszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia
i ustalonej odpowiednio do charakteru podejmowanej dziatalnosci gospodarczej oraz uzasadnionych
kosztéw zwigzanych z jej podjeciem.

2. Informacja o wysokosci srodkdéw finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej bedzie kazdorazowo
podawana w ogtoszeniu o naborze Wnioskow.

3. Przyznanie Wnioskodawcy Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
umowy zawartej pomiedzy Starostg a Wnioskodawca na pismie pod rygorem niewaznosci.

§5.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej moga byé przyznane:
1) Bezrobotnemu, jezeli spetnia tacznie ponizsze warunki:

a) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzieri zlozenia wniosku nie odmowit bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja;

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dziers ztozenia Wniosku nie przerwat z wiasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a Ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy;

c) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku po skierowaniu podjgt
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, stai, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme
pomocy;

d) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wilasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w Ustawie;

e} w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostaje w okresie zgtoszonego do CEIDG zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

f} nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnosci;

g) nie skorzystat dotychczas z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkdw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

h) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub odwiadczeri, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 197 r. — Kodeks karny {Dz. U. z 2025 r., poz. 383), za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzednia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r., poz. 633} lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

i) nie posiada zalegtosci z tytutu prowadzenia w przesziosci dziatalnosci gospodarczej w Zakiadzie
Ubezpieczen Spotecznych/Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego i Urzedzie Skarbowym;

j} nie byt karany karg zakazu dostepu do $rodkdw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1i 4
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.);

k) nie ztozyt Wniosku do innego Starasty o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spdéidzielni socjalnej;

I} nie skorzystat z umorzenia udzielonej poizyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa

w art. 187 Ustawy;

w okresie 3 minionych lat otrzymat pomoc de minimis z réznych Zrddet i w réznych formach, ktérej
wartos¢ brutto tacznie z pomocg, o ktérg sie ubiega nie przekraczataby réwnowartosci w ztotych kwoty
300000 EUR, a w przypadku prowadzenia dziatalnoéci rolniczej rownowarto$¢ w ziotych kwoty

3
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50 000 EUR obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujgcego w dniu
udzielenia pomocy;

n) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

o) zloizy oswiadczenie, iz nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

p) ztoiyl kompletny i prawidlowo sporzadzony Wniosek, a Starosta dysponuje $rodkami na jego
sfinansowanie;

q) nie byt poreczycielem solidarnym uméw zawartych z Powiatem tosickim — Powiatowym Urzedem Pracy
w tosicach, ktére nie wygasty i nie zostaty rozliczone.

2) Opiekunowi, ktory:

a) spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w pkt 1 lit. d), g) - q);

b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzieri zfozenia Wniosku nie przerwat z wiasnej
winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych;

c) nie wykonuje dziatalnodci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zgtoszonego do CEIDG zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

3) Absolwentowi CIS, Absolwentowi KIS ktdry spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w pkt 1 lit. ) - g).
§6.

1. Srodki moga by¢ przyznawane na kazdy rodzaj dziatalnoéci gospodarczej, tj. produkcje, ustugi i handel
dla ktorej wymagany jest wpis do CEIDG, w tym prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej polegajace;
na prowadzeniu Ztobka lub Klubu Dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu ustug
dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, z wylgczeniem dziatalnoéci, o ktérej mowa w ust. 2.

2. Srodki nie beda przyznawane na podjecie dziatalnosici gospodarczej:

1) wspotce;

2) w zakresie krajowego transportu oséb takséwkami;

3) w zakresie akwizycji;

4) agencyjnej (m. in. reklamowej, posrednictwo ubezpieczeniowe, finansowe);

5} w zakresie przedstawicielstwa handlowego;

6) wzakresie ustug prowadzonych z wykorzystaniem automatéw fotograficznych (foto-budka):

7) w zakresie wynajmu/wypozyczania maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu (chyba, ze zakup ze érodkdéw
sprzetu, maszyn, urzadzen nie jest zwigzany z ich wypozyczaniem;

8) w zakresie handlu obwoinego, handlu prowadzonego na rynkach, bazarach i targowiskach oraz
ruchomych placéwek gastronomicznych (wymagany jest punkt stacjonarny};

9) w zakresie prowadzenia portalu internetowego;

10) w zakresie ustug paramedycznych, wrézbiarstwa;

11)w zakresie prowadzenia: m. in. agencji towarzyskiej, studia tatuazu, sklepu sex shop, biuro
matrymonialne, wrozbiarstwo, salonu gier hazardowych, lombardu, komisu, escape room;

12) o charakterze sezonowym;

13) ktdrej siedziba i lokal wymagany do jej prowadzenia znajduje sie poza terenem powiatu tosickiego;

14) tozsamej z dziatalnoscia gospodarczg wspétmatzonka;

15)tozsamej z rodzajem wcze$nie] prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

16)ktéra zostata przejeta od innego podmiotu poprzez jednoczesne odkupienie érodkéw trwalych

) i obrotowych i bedzie prowadzona o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

17)poprzez przejecie od czfonka rodziny juz istniejgcego przedsiebiorstwa lub zakup jego elementéw
wyposazenia, towaru;

18)takiej samej i w tym samym miejscu jaka prowadzit wspétmatzonek oraz osoby w | i Il stopniu
pokrewienistwa i | stopniu powinowactwa z Wnioskodawcg jezeli od jej zakoriczenia uptynat okres krétszy
niz 12 miesiecy, z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw;

19)kiedy rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej, w szczegélnosci ustugowej, produkcyjnej,
w odniesieniu do udokumentowanych kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego Wnioskodawcy nie
pozwoli na jej samodzielne wykonywanie i bedzie sie ogranicza¢ do wykonywania czynnoéci zarzadczych;

20} w sektorach rybotéwstwa i akwakultury;

21)w dziedzinie produkcji podstawowej produktdéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu /
ustanawiajgcego Wspdinote Europejsky;
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22)w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w zataczniku
| do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejskg w przypadkach:
a) kiedy wysckos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw zakupionych
od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty gospodarcze objete pomoca;
b) kiedy przyznanie pomocy zaleiy od faktu jej przekazania w czesci lub w catosci producentom
SUroWcow.

§7.

1. Whnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej skiada

do Starosty za poérednictwem Urzedu Wniosek, wedtug wzoru stancwigcego Zatgcznik do Regulaminu.

Formularz Wniosku moina uzyska¢ w Urzedzie Iub pobra¢ ze strony internetowej Urzedu
http://losice.praca.gov.pl.

W zaleznoéci od posiadanych érodkéw w danym roku budzetowym lub realizowanych projektow Whnioski
beda przyjmowane w ramach naboréw otwartych lub zamknietych. Informacja o terminie naboru
Whioskéw, a takze o wstrzymaniu naboru Wnioskéw zamieszczana jest na stronie internetowej Urzedu oraz
na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

. Whnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze:

1) uczestniczy¢ w spotkaniach, rozmowach, konsultacjach na temat zamierzonej dziatalnosci gospodarcze]
oraz dotyczacych przygotowania dokumentacji;

2) ztozyc kwestionariusz rekrutacyjny w ramach projektu;

3) zostaé skierowany do doradcy zawodowego w celu przygotowania opinii o predyspozycjach
zawodowych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) zosta¢ skierowany na kurs/szkolenie z zakresu przygotowania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

. Whnioski nadestane faksem lub pocztg elektroniczng-email nie bedg rozpatrywane.

. Ocenie podlega Wniosek ztozony w terminie naboru, na wiasciwym formularzu wraz ze wszystkimi

wymaganymi dokumentami i zatgcznikami.

. Ziozony Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami i zatacznikami nie podlegajg zwrotowi.

§8.

Whioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej winien:

1) przedtozy¢ dokumenty i informacje niezbedne do stwierdzenia zasadnosci udzielenia $rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

2) umozliwi¢ pracownikom Urzedu dokonania oceny jego sytuacji gospodarczej i finansowej oraz
przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w planowanym miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Do Wniosku Bezrobotny zatacza:
1) oswiadczenie o:
a) spetnianiu warunkéw okreslonych w § 5 pkt 1 lit. a) - 1), n}, o), a);
b) wykorzystaniu przyznanych $rodkdw zgodnie z przeznaczeniem;
¢) niepodejmowaniu dziatalnosci gospodarczej takiej samej i w tym samym miejscu, jaka prowadzili:

wspotmatzonek, osoby pozostajace z Bezrobotnym w | i 1l stopniu pokrewieristwa, | stopniu
powinowactwa, jezeli od zakoAczenia prowadzenia tej dziatalnoéci gospodarczej nie uptyneto
12 miesiecy;

d) nieprzejmowaniu dziatalnoéci gospodarczej od innego podmiotu poprzez jednoczesne odkupienie
érodkéw trwatych i obrotowych oraz o nie planowaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

e) niepodejmowaniu dziatalnoéci gospodarczej tozsamej z dziatalnoicig gospodarcza prowadzong
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10}

11)

1)

przez wspotmationka;
f) niepodejmowaniu dziatalnosci toisamej z rodzajem wczesniej prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej;
g} nieprzejmowaniu od cztonka rodziny juz istniejacego przedsigbiorstwa lub zakupu elementéw jego
wyposazenia, towarow;
h) zapoznaniu sie z Regulaminem;
i} zgodnosci z prawda danych zawartych we Wniosku;
oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2
do Wniosku;
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktérego wzér okreéla
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 lipca 2024 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r., poz. 1206} wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 3 do Whniosku;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych tytut prawny do lokalu (np. notarialny akt wtasnosci, wypis
z Ksigg Wieczystych, umowe dzierzawy, umowe wynajmu, umowe uZyczenia, wstepng umowe
dzierzawy, wstepng umowe najmu, wstepng umowe uzyczenia, o$wiadczenie przysziego
wynajmujacego, uzyczajgcego lub oddajacego w dzierzawe o potwierdzonych wstepnych ustaleniach
dotyczacych wynajmu, uzyczenia lub dzierzawy);
kserokcpie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe potwierdzajgce
nabycie praktycznych umiejetnoéci zawodowych do wykonywania zawodu poswiadczonych
dyplomem, swiadectwem, licencjq, zaswiadczeniem instytucji szkoleniowej lub innym dokumentem
uprawniajgcym do wykonywania zawodu zwigzanego bezposrednio z profilem planowanej dziatalnosci
gospodarczej;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe. Na doswiadczenie
zawodowe przy udzielaniu dotacji brane sg pod uwage umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, zaswiadczenia o odbyciu stazu lub praktyk zawodowych oraz zaswiadczenia z ZUS o okresie
podlegania ubezpieczeniu spofecznemu z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej. Dodatkowymi
dokumentami mogg by¢ zakresy obowigzkéw lub referencje wystawione przez pracodawce, ktére
zaswiadczg, iz osoba wykonywata zadania tozsame z planowana dziatalnoécig gospodarcza;
listy intencyjne, deklaracje wspétpracy z dostawcami, odbiorcami, podwykonawcami itp.;
oswiadczenia poreczycieli oraz dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ osigganych przez nich dochodéw
(do wglgdu) na zasadach okreslonych, w § 21, jesli wybrano poreczenie bad? weksel z poreczeniem,
jako zabezpieczenie umowy o przyznaniu srodkéw;
zaswiadczenie banku o mozliwosci udzielenia gwarancji bankowej z zastrzezeniem § 23 ust. 1 - jeéli
wybrano gwarancje bankowa, jako forme zabezpieczenia umowy o przyznaniu érodkéw;
zaswiadczenie banku o posiadaniu wymaganych $rodkéw pienieinych z zastrzeieniem § 23 ust. 1
i zgode wiasciciela rachunku oraz jego wspétmatzonka na udzielenie zabezpieczenia - jesli wybrano
blokade srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, jako forme zabezpieczenia umowy
o przyznaniu srodkdw;
o$wiadczenie o sytuacji majgtkowej Wnioskodawcy - jeéli wybrano akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuinika, jako forme zabezpieczenia umowy o przyznaniu érodkéw.

3. Do Whniosku Absolwent CIS, Absolwent KIS zatacza:

oswiadczenie o:

a) spetnianiu warunkdw okreslonych w § 5 pkt 1 lit. e} - 1), n), 0} i q);

b) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

c} niepodejmowaniu dziatalnosci gospodarczej takiej samej i w tym samym miejscu, jaka prowadzili:
wspotmationek, osoby pozostajgce z Absolwentem CIS, Absolwentem KIS w | i Il stopniu
pokrewiedstwa, | stopniu powinowactwa, jezeli od zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci
gospodarczej nie uptyneto 12 miesiecy;

d) nieprzejmowaniu dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu poprzez jednoczesne odkupienie
srodkéw trwatych i obrotowych oraz o nie planowaniu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej
o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

e) niepodejmowaniu dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoicig gospodarcza prowadzong
przez wspotmatzonka;

f) niepodejmowaniu dziatalnosci gospodarczej toisamej z rodzajem wczedniej prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;

g} nieprzejmowaniu od cztonka rodziny juz istniejacego przedsiebiorstwa lub zakupu elementéw jego
wyposazenia, towardw;

h} zapoznaniu sie z Regulaminem;
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4)

i)

zgodnosci z prawdg danych zawartych we Wniosku;

zatgczniki o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-11;

kserokopie zaswiadczenia, wydanego zgodnie z art. 13 ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 83 z pdéin. zm.} potwierdzajgcego uczestnictwo w
zajeciach CIS i umiejetnosci nabyte przez Absolwenta CIS w ramach reintegracji zawodowej i spotecznej
— dotyczy absolwentéw Centrum Integracji Spotecznej;

kserokopie zaswiadczenia, wydanego zgodnie z art. 18 ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r,, poz. 83 z poin. zm.) potwierdzajgcego uczestnictwo w
zajeciach KIS — dotyczy absolwentdw Klubu Integracji Spotecznej.

. Do Wniosku Opiekun zafgcza:
oswiadczenie o:

1)

2)

a)
b)

c)

g

h)
i)
)

k)
1)

spetnianiu warunkdw okreslonych w § 5 pkt 1 lit. d) - 1), n), o), q);

nieprzerwaniu z wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia Wniosku;

sprawowaniu opieki nad dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, ktdre zawiera wskazanie
o koniecznoéci statej lub diugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu, na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng
ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

niepozostawaniu w zatrudnieniu lub niewykonywaniu innej pracy zarobkowej;

wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

niepodejmowaniu dziatalnoici gospodarczej takiej samej i w tym samym miejscu, jaka prowadzili:
wspdtmatzonek, osoby pozostajace z Opiekunem w | i Il stopniu pokrewiedstwa, | stopniu
powinowactwa, jezeli od zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci gospodarczej nie uptyneto
12 miesiecy;

nieprzejmowaniu dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu poprzez jednoczesne odkupienie
érodkéw trwatych i obrotowych oraz o nie planowaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

niepodejmowaniu dziatalnoéci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarczg prowadzong
przez wspotmatzonka;

niepodejmowaniu dziatalnoéci gospodarczej toisamej z rodzajem wczesniej prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;

nieprzejmowaniu od cztonka rodziny juz istniejacego przedsiebiorstwa lub zakupu elementéw jego
wyposazenia, towarow;

zapoznaniu sie z Regulaminem;

zgodnosci z prawdg danych zawartych we Wniosku.

zataczniki o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-11.

§9.

Niedopuszczalne jest usuwanie bad? modyfikowanie elementéw Wniosku, za wyjatkiem zmian
wynikajacych z objetosci tresci tj. dodawania stron, rozszerzania rubryk. Wniosek powinien by¢ zszyty lub
trwale potaczony w inny sposéb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktdrejkolwiek kartki.

Whiosek nalezy ztozy¢ z kompletem zatacznikéw. W przypadku, gdy do Wniosku dotaczane sg kserokopie
dokumentéw, oryginaty tych dokumentéw nalezy przedstawi¢ do wgladu pracownikowi Urzedu.

§10.

. Whnioski rozpatruje i opiniuje powotany Zarzadzeniem Dyrektora Zespét do spraw rozpatrywania whnioskow,

. Zesp6t do spraw rozpatrywania wnioskéw dokonujac oceny Wniosku bierze pod uwage w szczegolnosci:
zasade celowosci, oszczednosci i racjonalnosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych;

wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na te forme wsparcia;

uwarunkowania lokalnego rynku pracy (popyt, podaz konkurencja) oraz perspektywy rozwoju
planowanego przedsiewziecia (pomyst, realnoé¢ powodzenia w przysziosci);

przygotowanie merytoryczne do  samodzielnego  prowadzenia dziatalnosci  gospodarczej,
udokumentowane kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe zwigzane z profilem planowanej dziatalnosci
gospodarczej (w szczegdlnosci ustugowej i produkeyjnej);

1)
2)
3)

4)
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5) stopieri przygotowania planowanego przedsiewziecia oraz podjete dziatania na rzecz planowanej
dziatalnosci;

6) deklarowany okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

7) celowo$t i racjonalno$¢ przeznaczenia wnioskowanych $rodkéw w odniesieniu do planowanej
dziatalnosci (w szczegdlnosci czy planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane
z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej, poziom cen zakupow);

8) efektywnos¢ ekonomiczng planowanege przedsiewziecia w oparciu o przeprowadzong analize
finansowa (kalkulacje przychodéw i kosztéw) w aspekcie optacalnosci i mozliwosci prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w sposdb ciagly przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy, ocene ryzyka
planowanego przedsiewziecia, narazenie na sezonowosé;

9) wskazang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnoéci gospodarczej;

10) spoteczne zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci gospodarczej na lokalnym rynku;

11) opinie doradcy zawodowego o predyspozycjach osobowoiciowych Whioskodawcy do prowadzenia
zamierzonej dziatalnosci gospodarczej, jego wiarygodnosci, spojnosci wypowiedzi;

12) zgodnod¢ formalng i merytoryczng Wniosku z wymaganiami okreslonymi w obowigzujacym
Regulaminie. :

§11.

. Wniosek moze zosta¢ uwzgledniony, gdy:
1) jest kompletny i prawidiowo sporzadzony,
2) Bezrobotny spetnia warunki § 5 pkt 1,
3) Opiekun spetnia warunki § 5 pkt 2,
4) Absolwent CIS, Absolwent KIS spetnia warunki § 5 pkt 3,
5) wskazana forma zabezpieczenia zwrotu srodkdw jest zgodna z warunkami § 21, § 22, § 23 Regulaminu,
6) Wnioskodawca nie planuje podjac dziatalnosci gospodarczej, o ktdrej mowa w § 6 ust. 2,
a Starosta dysponuje srodkami w danym roku budzetowym na te forme wsparcia.

. W przypadku, gdy ztozony Wniosek nie zawiera wszystkich wymaganych zafacznikéw i dokumentéw lub
wskazana forma zabezpieczenia zwrotu srodkéw nie jest zgodna z § 21, § 22, § 23 Regulaminu lub
Szczegdtowa specyfikacja wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania nie zawiera wszystkich
wymaganych informacji dotyczacych planowanego wydatku, Starosta wzywa Wnioskodawce do
uzupetnienia Wniosku w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.
Jezeli Wnioskodawca w ww. terminie nie uzupetni Wniosku, Wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

. Sam fakt ztozenia Wniosku nie gwarantuje przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
. W przypadku braku wymaganych odrebnymi przepisami uprawnien do prowadzenia pojazddéw
samochodowych, obstugi maszyn i urzadzen planowanych do zakupu w ramach srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej Starosta zastrzega sobie mozliwo$é odmowy ich sfinansowania.

. W przypadku braku wymaganych kwalifikacji i uprawnien niezbednych do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej Starosta zastrzega mozliwos¢ odmowy przyznania Srodkow.

§12.

. Zespot do spraw rozpatrywania wnioskow ocenia Whnioski w systemie punktowym w oparciu o ponizsze
kryteria:

LICZBA
PUNKTOW
MOZLIWA

DO UZYSKANIA

LP. KRYTERIUM OPIS KRYTERIUM

krotka charakterystyka planowanego
przedsiewziecia, innowacyjnosc, opis produktu

i ustugi, zapotrzebowanie rynku na dany rodzaj .
4 | Opis planowanej dziatalnosci, uzasadnienie wyboru
dziatalnosci gospodarczej " roginoéé powodzenia | mozliwosé rozwoju
planowanego przedsiewziecia na rynku, lokalizacja 0--5

siedziby planowanej dziatalnosci gospodarczej,
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promocja, reklama

Doswiadczenie zawodowe
i kwalifikacje do

prowadzenia zamierzonej
dziatalnosci gospodarczef

doswiadczenie zawodowe potwierdzone
Swiadectwami pracy, umowami o prace, umowami
zlecenia, umowami o dzieto, zaswiadczeniem o
odbyciu stazu lub praktyk zawodowych oraz
zaswiadczeniem z ZUS o okresie podlegania
ubezpieczeniu spotecznemu z tyt. prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, zakresy obowigzkdw fub
referencje wystawione przez pracodawce, ktére
zaswiadczg, iz osoba wykonywata zadania tozsame
z planowang dziatalnosciq gospodarczq; kwalifikacje
poswiadczone dyplomem, Swiadectwem, licencjg,
zaswiadczeniem instytucji szkoleniowej lub innym
dokumentem uprawniajgcym do wykonywania
zawodu zwigzanego bezposrednio z profilem
planowanej dziatalnosci gospodarczej

0-5

Stopien przygotowania do
prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczejf

podjete dziatania (umowy przedwstepne, deklaracje
wspofpracy, listy intencyjne z przysztymi
kontrahentami), uzyskane zezwolenia i pozwolenia
niezbedne do podjecia dziatalnosci gospodarczejf oraz
posiadane wyposazenie (maszyny, urzqdzenia,
materiafy, srodki trwafe) posiadane pomocne przy
prowadzeniu planowanej dziatalnosci gospodarczej,
znajomosc zapotrzebowania rynku na planowang
dziatalnosé gospodarczq (rozeznanie rynku,
znajomosé konkurencji, opis odbiorcéw i dostawcow,
przygotowanie lokalu do prowadzenia dziatainosci
{powierzchnia, stan techniczny)

0-5

Wysokosc srodkéw
wfasnych wnoszonych do
planowanego
przedsiewziecia

0 pkt — ponizej 5 % srodkow wiasnych;

1 pkt — co najmniej 5 % srodkow wiasnych;
2 pkt — co najmniej 10 % srodkdéw wilasnych;
3 pkt — co najmniej 15 % srodkow wtasnych;

0-3

Deklarowany okres
prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

0 pkt - prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez
okres, co najmniej 12 miesiecy;
1 pkt - prowadzenie dziatainosci gospodarczej przez
okres, co najmniej 18 miesiecy;
2 pkt - prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez
okres, co najmniej 24 miesigce;

Mocne i stabe strony,
szanse i zagrozenia
(Analiza SWOT)

wskazanie szans rozwoju oraz zagrozert moggcych
hamowac rozwdj planowanego przedsiewziecia

Analiza finansowa
przedsiewziecia

uzasadnienie przewidywanych cen, wielkosci
sprzedaZy produktéw lub ustug, kosztow

i przychodéw z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (realnosé osiggniecia zafoZzonych
przychoddw, wysokosci wypracowanego zysku),
ocena ryzyka planowanego przedsiewziecia
zagroZenia dla planowanej dziatalnosci gospodarczej
oraz dzigtania zaradcze na wypadek ich wystgpienia

Specyfikacjo wydatkéw do
poniesienia w ramach
dofinansowania

uzasadnienie zakupdw i stopien niezbednosci do
rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej,
zgodnosé podziatu srodkow z obowigzujgcym
Regulaminem
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4 pkt — akt notarialny lub weksel in blanco, zgodnie

z2§20ust. 3
Forma zabezpieczenia 3 pkt - gwarancja bankowa, blokada rachunku
- zwrotu srodkdw bankowego 04

2 pkt- weksel z poreczeniem

1 pkt — poreczenie os6b fizycznych

10.

11

12,

13.

Maksymalnie Wniosek moze uzyskac 40 pkt.
Whioski, ktére uzyskaty punktacje w skali od 0 do 23 pkt bedg zaopiniowane negatywnie.

Whnioskodawca moie zosta¢ zaproszony na rozmowe kwalifikacyjng celem poddania dalszej ocenie
zamierzonego przedsiewziecia (odbycie rozmowy kwalifikacyjnej z Wnioskodawcg na temat planowanej
dziatalnosci gospodarczej), i/lub wezwany do przedstawienia dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie
okolicznosci majgcych istotny wptyw na ocene Whniosku. Moze zostac¢ réwniez przeprowadzona kontrola
wstepna w miejscu, w ktdrym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza. Do oceny punktowe] ztozonego
Whniosku oprocz jego tresci bedg brane pod uwage informacje uzyskane podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
(jesli zostata przeprowadzona), kontroli wstepnej, {jedli zostata przeprowadzona) oraz opinia doradcy
zawodowego.

O pozytywnym zaopiniowaniu Whniosku bedzie decydowata liczba uzyskanych punktéw nie mniejsza niz
24 pkt.

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktow w pierwszej kolejnosci srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej otrzymaja Wnioskodawcy, ktorych wnioski uzyskaty najwieksza liczbe punktéw w kryterium
stopiefl przygotowania do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w dalszej kolejnosci
w kryterium doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci gospodarczej.

. W sytuacji dysponowania przez Staroste ograniczonymi srodkami finansowymi srodki na podjecie

dziatalnosci gospodarczej zostang przyznane Wnioskodawcom, ktorych Whnioski w wyniku oceny
merytorycznej otrzymajg najwyisza liczbe punktdw.

W przypadku ograniczonych srodkdw finansowych zastrzega sie mozliwos¢ okreslenia w komunikacie
o naborze Whnioskéw dodatkowych kryteriow ich oceny np. okresu pozostawania w ewidencji oséb
bezrobotnych, profilu dziatalnosci itp.

Zespdt do spraw rozpatrywania wnioskéw moze:
1) zaopiniowaé Wniosek w kwocie i na warunkach okreslonych przez Wnioskodawce;
2) zaopiniowacé Wniosek w mniejszej kwocie lub na innych warunkach niz we Whniosku;
3) zaopiniowac Whniosek pozytywnie, warunkujac podpisanie umowy o przyznanie S$rodkéw od
przedtozenia brakujacego dokumentu;
4} zaopiniowac Wniosek negatywnie;
5) pozostawié Wniosek bez rozpatrzenia.

Dyrektor moze zakwestionowac wydatki i ich wysokos¢, ktére uzna za nieuzasadnione ze wzgledu na
charakter planowanej dziatalnosci gospodarczej, lub zawyzone w stosunku do cen rynkowych, nawet, jesli
szczegotowa specyfikacja wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania zawarta we Whniosku jest
zgodna z zapisami § 14.

Ostateczng decyzje o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia Wniosku podejmuje Dyrektor w oparciu
o opinie Zespotu do spraw rozpatrywania wnioskéw.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia Wniosku Whnioskodawca zostanie powiadomiony w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztoienia kompletnego Whniosku i innych niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentéw.

Od nieuwzglednienia Wniosku nie przystuguje odwotanie, poniewaz Umowa o przyznaniu srodkéw ma
charakter cywilnoprawny i zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.




REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

14. Ztozenie Wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania sie ha obowigzkowe wizyty w Urzedzie.

§13.

W przypadku uwzglednienia Wniosku Whnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia, przed zawarciem
Umowy o przyznaniu $rodkéw dokumentéw niezbednych do jej zawarcia, migdzy innymi:

1)

2)
3)
4)

5)

dokonania zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw z wyjatkiem gdy poreczeniem s3: gwarancja
bankowa, blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika, ktdre sktadane sg po zawarciu umowy;
dokumentu potwierdzajacego prawo do posiadania lokalu (umowa najmu, akt wiasnosci) w przypadku nie
zataczenia tego dokumentu do ztozonego Whiosku (Urzad zastrzega sobie mozliwosc kontroli tego lokalu);
przedfozenia opinii SANEPID-u o przydatnosci lokalu do prowadzenia w nim wskazanej dziatalnosci
gospodarczej (w przypadkach, gdy jest ona wymagana);

przediozenia innego dokumentu niezbednego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej np. licencii,
certyfikatu itp.;

zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajagcego nazwe i numer rachunku bankowego, nazwisko,
imie i adres posiadacza rachunku bankowego.

§14.

Srodki moga byé przyznane wylacznie na zakupy niezbedne i $cisle zwigzane z podjeciem i prowadzeniem

planowane] dziatalnosci gospodarczej w szczegolnosci na:

1) zakup maszyn, urzgdzen, narzedzi, osprzetu, oprogramowania, wyposazenia miejsca pracy;

2) zakup materiatéw, surowcéw niezbednych do podjecia produkcji, wykonywania ustug lub zakup
towaréw handlowych (w wysokosci nie przekraczajgcej 30% przyznanej kwoty dofinansowania);

3) reklame dziafalnosci gospodarczej (w wysokosci nie przekraczajagcej 5% przyznanej kwoty
dofinansowania);

4) drobne remonty {w wysokosci nie przekraczajgcej 10% przyznanej kwoty dofinansowania), wnioskowane
srodki nie moga by¢ przeznaczone na adaptacje czy remont lokalu w miejscu zamieszkania, gdzie bedzie
tylko siedziba firmy, a nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wyfacznie do celdéw $wiadczenia ustug
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

5) zakup pojazdu samochodowego — w sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych, w ktérych wykorzystanie
pojazdu samochodowego pozostaje w bezposrednim zwigzku z profilem i rodzajem podejmowanej
dziatalnosci gospodarczej - w wysokosci nie przekraczajgcej 20% przyznanej kwoty dofinansowania,
a w przypadku zakupu pojazdu samochodowego posiadajagcego cechy pojazdu ciezarowego lub
dostawczego (np. majace jeden rzad siedzen, ktdéry oddzielony jest od czesci przeznaczonej do tadunkéw
éciang lub trwatg przegroda, klasyfikowane na podstawie przepiséw o ruchu drogowym jako
wielozadaniowy, van lub z otwartg czescig przeznaczong do przewozu tadunkdw, z kabing kierowcy
z jednym rzedem siedzeni i nadwoziem przeznaczonym do przewozu tadunkdw itp.) - w wysokosci
nieprzekraczajgcej 30% przyznanej kwoty dofinansowania;

6) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
(w wysokosci nie przekraczajgcej 5% przyznanej kwoty dofinansowania};

7) zakup materiatéw biurowych i eksploatacyjnych (w wysokosci nie przekraczajgcej 3% przyznanej kwoty
dofinansowania).

Starosta, na wniosek Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS lub Opiekuna, uznaje za prawidtowo
poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jeieli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS lub Opiekuna, ktéremu
przyznano dofinansowanie.

Srodki nie beda przyznawane na:

1} zakup akcji, obligacji, udziatéw w spdtkach;

2) zakup lub dzierzawe wieczystg nieruchomosci, gruntow;

3) wydatki obejmujace koszty budowy lokalu i remontéw kapitalnych;

4) zakup mebli przy dziatalnoéci gospodarczej prowadzonej w miejscu zamieszkania (za wyjatkiem
wyposaienia stanowiska pracy bezposrednio zwiazanego z rodzajem prowadzonej dziatalnosci
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gospodarczej);

5} zakup czesci zamiennych do maszyn, urzadzen oraz pojazddw;

6} pokrycie kosztéw remontu lokalu, przy dziatalnosci gospodarczej prowadzonej w miejscu zamieszkania
(w uzasadnionych przypadkach, mozliwe sg odstepstwa, gdy remont bedzie dotyczyt lokalu, w ktérym
bedg swiadczone ustugi);

7} zakup samochodu specjalistycznego typu ,bar”, przyczepki, haka do przyczepki, autolawety, przyczepy
gastronomiczne;j;

8) opfaty skarbowo — administracyjne i eksploatacyjne, skiadki ZUS, kaucje, wyptaty wynagrodzen
pracownikéw, ubezpieczenia, podatki, akcyze, abonamenty, czynsz, koszty dzierzawy;

9} pokrycie kosztéw poditgczenia medidw (np. linii telefonicznych, Internetu);

10) finansowanie zakupéw leasingowych, kredytowych i pozyczkowych, spfate rat kredytéw lub leasingu;

11) zakupy dokonywane od osdéb w pierwszej i drugiej linii pokrewiefstwa i powinowactwa, od
wspotmationka oraz od podmiotow, ktérych s3a oni wtascicielem, wspdlnikiem, udziatowcem
{z wylgczeniem zakupdw wyposazenia nowego dokonywanych od podmiotéw prowadzgcych handel lub
produkcje danego rodzaju wyposazenia zgodnie z dokumentami rejestrowymi);

12) zakup wyposazenia stanowisk pracy dla pracownikéw, ktérych Wnioskodawca planuje zatrudnic;

13} pokrycie kosztow transportu, przesytki, przygotowania i pakowania zakupionych rzeczy oraz ich
montazu;

14} pokrycie kosztow wyceny rzeczoznawcy majgtkowego;

15} pokrycie kosztow ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen;

16} finansowanie jakichkolwiek szkolen i kurséw;

17} zakup paliwa;

18} wykup koncesji, licencji i zezwolen;

19} zakup automatow (do gier zrecznosciowych, do napojow);

20} zakupy przedmiotdw i rzeczy, ktdre stanowia wspdtwtasnosc z inng osobg lub podmiotem;

21} zakup odzieiy roboczej;

22} zakup srodkow czystosci, ptynéw dezynfekujacych itp.;

23) zakup prenumeraty czasopism, gazet;

24} zakup telefonu komdérkowego;

25) zakup monitoringu, alarmu, klimatyzacji;

26) zakup kasy fiskalnej.

. Lista wytaczen, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 nie jest zamknieta i w ramach poszczegdlnych Wnioskdw
Starosta moze wytgczy¢ wydatki niemieszczace sie w powyiszych katalogach wytaczen. Dotyczy to réwniez
mozliwosci zmniejszenia kwoty dofinansowania na poszczegdlne zakupy. W uzasadnionych przypadkach,
Starosta moze wytaczy¢ z objecia dofinansowaniem wydatki na towary i ustugi ujete w szczegdtowej
specyfikacji wydatkow, ktore nie sg w sposéb scisty i bezposredni zwigzane z rodzajem prowadzonej
dziatalnosci.

§15.

. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych cena zakupu nie moie przekraczac jego wartosci rynkowej i musi
by¢ nizsza od ceny podobnego nowego sprzetu. Wartosé kazdej z zakupionych rzeczy uzywanych musi
przekraczac 15 000,00 zt brutto.

. Wartos¢ rynkowa rzeczy uzywanej ustalana jest na podstawie wyceny rzeczoznawcy. Koszty dokonania
wyceny pokrywa Wnioskodawca.

. Umowy kupna-sprzedazy nie mogg by¢ zawarte z osobami spokrewnionymi (wspétmatzonkiem, krewnym
lub powinowatym w linii prostej, siostrg/bratem, powinowatym w linii bocznej) oraz z osobami
zamieszkatymi pod tym samym adresem, co Wnioskodawca. Umowy kupna sprzedazy nie mogg dotyczyc
zakupu srodkéw obrotowych.

. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych Whnioskodawca zatacza oswiadczenia / deklaracje sprzedajacego
okreslajagce pochodzenie sprzetu i zawierajace miedzy innymi nazwe i adres sprzedajacego tj. nazwe
lub imie i nazwisko oraz adres, serie i humer dowodu osobistego, nazwe sprzetu, jego numer seryjny,
marke, typ i rok produkeji, date zakupu, miejsce zakupu, dane osoby, od ktdérej dokonat zakupu
i potwierdzenie, 2e w ciggu ostatnich 7 lat nie zostat on nabyty z wykorzystaniem srodkéw krajowych
lub wspdlnotowych, w przypadku, gdy sprzedajacy nie byt wiascicielem sprzetu przez okres ostatnich
7 lat wymagane jest rowniez zataczenie o$wiadczenia okreslajgcego pochodzenie sprzetu
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od poprzedniego/ich wtasciciela/i zawierajace miedzy innymi date zakupu, miejsce zakupu, dane osoby,
od ktérej dokonat zakupu i potwierdzenie, ze w ciggu ostatnich 7 lat nie zostat on nabyty z wykorzystaniem
srodkow krajowych lub wspdlnotowych.

§ 16.

1. Podstawa przyznania érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest Umowa o przyznaniu Srodkéw,
o ktérej mowa w § 4 ust. 4, zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci pomiedzy Wnioskodawca
a Starosta.

2. Zawarcie Umowy o przyznaniu $rodkéw nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej
ze stron nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

3. Umowa o przyznaniu $rodkéw zawierana jest w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Whnioskodawce pisemne] informacji o pozytywnym rozpatrzeniu Whniosku. Nie zawarcie Umowy
o przyznaniu $rodkéw w wyznaczonym terminie bedzie réwnoznaczne z rezygnacja z przyznanych srodkow.

4. Na zawarcie Umowy o przyznaniu srodkéw przez Wnioskodawce pozostajgcego w zwigzku matzefskim,
w ktérym panuje wspélnoéé majatkowa matzenska, zgode w formie pisemne] musi wyrazi¢ jego
wspétmationek poprzez ziozenie podpisu osobiécie w siedzibie Urzedu w obecnosci upowaznionego
pracownika lub notarialnie. W sytuacjach szczegélnie uzasadnionych /np. nieprowadzenie wspdlnego
gospodarstwa domowego, mieszkanie pod innym adresem zameldowania/ Dyrektor moie odstgpié
od wymogu zgody matzonka.

5. Poreczyciele, o ktérych mowa w § 22 w dniu zawarcia Umowy w sprawie przyznania srodkow zobowigzani
s3 do podpisania umowy poreczenia osobiécie lub dokonania poreczenia wekslowego w siedzibie Urzedu,
w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu.

6. Do pisemnej zgody wspétmationka poreczyciela na zawarcie umowy poreczenia lub dokonania porgczenia
wekslowego zapis ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

§17.

Whnioskodawca ktéry nie posiada nadanego numeru NIP po otrzymaniu informacji o pozytywnym rozpatrzeniu
Whiosku zobowigzany jest do dokonania wpisu do CEIDG okreslajac dzieri podjecia dziatalnosci gospodarczej
w terminie okre$lonym przez Urzad w powyiszej informacji w celu uzyskania numeru NIP {data faktycznego
podjecia dziatalnosci musi nastgpi¢ po terminie zawarcia Umowy w terminie 7 dni i nie wczesniej niz od dnia
nastepnego po zaksiegowaniu otrzymanych srodkdw na rachunku bankowym).

§18.

1. Umowa o przyznaniu Srodkdw zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 7 dni od dnia podpisania Umowy w sprawie przyznania
$rodkéw. Za date podjecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie date okreslong we wpisie do CEIDG jako
dzier rozpoczecia wykonywania dziatalnosci (dotyczy Wnioskodawcdw, ktdrzy w dniu ztozenia Wniosku
nie posiadajg nadanego numer NIP). Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nie moie przypadac
wczesniej niz na dzier nastepujacy po dacie zaksiegowania przelanych srodkéw na rachunek bankowy
Whnioskodawcy. Data wskazana w CEIDG powinna pokrywal sie z daty zgtoszenia obowigzku
podatkowego i podlegania obowigzkowi ubezpieczenia spofecznego odpowiednio w Urzedzie
Skarbowym, Zakfadzie Ubezpieczer Spotecznych lub Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;

2) wydatkowania przyznanych S$rodkéw zgodnie z Wnioskiem | zaakceptowang specyfikacja
wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, w okresie od dnia nastepnego po dniu rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci w terminie do 30-tego dnia od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

3} ztoienia rozliczenia i udokumentowania wydatkowania otrzymanych s$rodkéw w terminie 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

4}  zwrotu niewydatkowanych srodkow;

5} prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
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Przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z pdzn. zm.) przez okres, co hajmniej 12 miesiecy, poczynajac
od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazanego we wpisie do CEIDG oraz nie
zawieszania jej wykonywania facznie przez okres dtuzszy niz 6 miesiecy, z zastrzezeniem ust. 2 {termin 12
miesiecy uptywa w dniu, ktéry data odpowiada dniu podjecia dziatalnosci gospodarczej okreslonemu we
wpisie do CEIDG, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca).

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j:

a) zalicza okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r., poz. 170), zarzadce sukcesyjnego
lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy;

b) nie zalicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego facznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

6) faktycznego i realnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przez ktérg strony rozumiejg wejicie
w obrot gospodarczy poprzez ponoszenie kosztow i uzyskiwanie przychodéw — w ramach dziatalnosci
gospodarczej, na podjecie, ktorej Wnioskodawca otrzymat srodki;

7) nie podejmowania zatrudnienia w rozumieniu ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia w okresie
pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia, o ktérych mowa w pkt. 5;

8) przedstawienia zaswiadczeri z Urzedu Skarbowego o podleganiu obowigzkowi podatkowemu z tytutu
prowadzone] dziatalnosci gospodarczej i Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych o okresie podlegania
obowigzkowym ubezpieczeniom wraz ze wskazaniem okresu optacania sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne potwierdzajacych okres nieprzerwanego prowadzenia dziatalnodci
gospodarczej {wystawionych nie wczesniej niz po uptywie 12-tu miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej) oraz kserckopii rocznego zeznania podatkowego w ktérym wykazano przychdd
z dziatalnosci gospodarczej na podjecie ktérej zostaty przyznane srodki wraz 2z potwierdzeniem ztozenia
w Urzedzie Skarbowy a w przypadku gdy ww. zeznanie podatkowe nie uwzglednia 12 miesiecznego
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ rdwniez oswiadczenie o wysokosci
przychodu uzyskanego z tytulu prowadzenia dziatalnosci za okres nie objety w rocznym zeznaniu
podatkowym;

9} zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie
dtuzszym niz 50 dni od dnia ziozenia przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS lub Opiekuna
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczace] podatku od towarow i ustug, w ktérej kwota tego podatku
mogta by¢ wykazana do odliczenia, zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug po ww. terminie
powoduje koniecznosc zaptaty odsetek ustawowych za opdinienie;

10) zwrotu otrzymanych sSrodkéw wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Starosty w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy
niz 12 miesiecy albo naruszenia innych warunkéw Umowy w sprawie przyznania srodkdw z zastrzezeniem
ust. 2i 3;

11) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty otrzymanej pomocy wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia udostepnienia pomocy, tj. od dnia zawarcia Umowy o przyznaniu
srodkéw, w przypadku ztozenia niezgodnych z prawdg informacji, zaswiadczen lub oswiadczen w zakresie,
o ktérym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

12) zwrotu czesci srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw do dnia
dokonania zwrotu w przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

13) ztozenia o$wiadczenia dotyczacego odzyskanego podatku VAT (dotyczy Bezrobotnego, Absolwenta CIS,
Absolwenta KIS lub Opiekuna, ktéry oswiadczyt, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug lub
w trakcie obowigzywania Umowy, jak i po jej zakonczeniu uzyskat prawo do odliczenia podatku
od towardw i ustug w zwiazku ze zmiang statusu podatnika VAT);

14) oznaczenia miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wraz z informacja o fakcie dofinansowania
ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) zakupionych w ramach Umowy o przyzraniy
$rodkéw, srodkéw trwatych i wyposaienia w przypadku uzyskania $rodkéw w ramach projektu
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+),

2. Opiekun, ktdry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej bez odsetek,
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, jezeli dziatalnosé¢ gospodarcza prowadzona byta
przez okres krétszy niz 12 miesiecy.
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3. Whnioskodawca, ktéry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu
ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych zobowigzany
jest do zwrotu otrzymanych srodkdw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty jezeli dziatalnosc
gospodarcza prowadzona byla przez okres krétszy niz 12 miesiecy.

4. Starosta moze przedtuzy¢ terminy: podjecia dziatalnosci gospodarczej, wydatkowania oraz udeckumentowania
i rozliczenia przyznanych Wnioskodawcy s$rodkéw w przypadku, gdy za ich przediuzeniem przemawiajg
wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

6. Ostateczne rozliczenie Umowy o przyznaniu srodkow nastgpi w terminie do 2 miesiecy po uptywie 12miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, po przedtozeniu dokumentow potwierdzajacych jej prowadzenie
przez 12 miesiecy, tj.:

1) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o podleganiu obowigzkowi podatkowemu jako podmiot prowadzgcy
dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia podjecia dziatalnoéci gospodarczej
lub jej prowadzeniu do chwili obecnej bez zgtaszania przerw oraz o niezaleganiu w opfatach podatku;

2) zaswiadczenie z ZUS/KRUS o podleganiu obowigzkowym ubezpieczeniom jako pfatnik sktadek z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co hajmniej 12 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub jej prowadzeniu do chwili obecnej bez zgtaszania przerw i niezaleganiu w opfacaniu
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pomaocniczych;

3) kserokopii rocznego zeznania podatkowego w ktérym wykazano przychod z dziatalnosci gospodarczej
na podjecie ktdrej zostaty przyznane srodki wraz z potwierdzeniem zlozenia go w Urzedzie Skarbowym
a w przypadku gdy ww. zeznanie podatkowe nie uwzglednia 12 miesiecznego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ réwniez oswiadczenie o wysokosci przychodu uzyskanego z tytutu
prowadzenia dziatalnosci za okres nie objety w rocznym zeznaniu podatkowym.

4} oswiadczenia o korzystaniu badZ nie korzystaniu z moziliwosci odzyskania zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2011 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r., poz. 775) podatku VAT dotyczgcego
zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, a w przypadku mozliwosci jego
odzyskania wskazania wysokosci odzyskanego podatku VAT.

7. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia Umowy w sprawie przyznania $rodkdw
przed uplywem 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego
zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu jaki pozostat do uptywu 12
miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

- RolAR

. ROZLICZENIE OTRZYMANY!

§19.

1. Whnioskodawca, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest
do udokumentowania i ztozenia do Urzedu rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie
do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

2. Rozliczenie zawiera zestawienie kwot wydatkowanych na poszczegélne zakupy ujete w specyfikacji
ztozonego Whniosku. Rozliczenie ma zawiera¢ informacje, czy Whnioskodawcy przystuguje prawo
do obniienia kwoty podatku naleinego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
podatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

3. Rozliczenie wydatkowania przez Wnioskodawce otrzymanych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej dokonywane jest w kwaocie brutto /z VAT/.

4. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu, zaptaty
gotdwka.
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Srodki otrzymane a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlegaja zwrotowi w terminie
nieprzekraczajacym 2 miesiecy od dnia podjecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do rozliczenia powinny zostac zataczone:
1) kserokopia deklaracji ZUS ZUA/ZUS ZZA potwierdzonej przez ZUS - zgtoszenie do ubezpieczer;
2} kserokopie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw ujetych w rozliczeniu, wraz
z dowodami dokonania zaptaty:
a) faktury,
b) rachunki,
c) umowy kupna-sprzedazy na zakupy o wartosci nie mniejszej niz 15 000,00 zt,
d) zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towardw i ustug VAT-R — w przypadku rejestracji
w Urzedzie Skarbowym, jako podatnik podatku VAT.
3} kserokopia zawartej umowy ubezpieczenia lokalu oraz zakupionych $rodkéw od ognia, kradziezy
i innych zdarzen losowych, a w przypadku zakupu samochodu ubezpieczenia OCi AC;
4) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o statusie podatnika VAT,
5) ewidencje srodkdw trwatych.
Oryginaty wymienionych dokumentéw nalezy przedstawi¢ do wgladu pracownikowi Urzedu.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych Wnioskodawca zobowigzany jest do zataczenia:

1) wyceny rzeczoznawcy na zakupiony sprzet, zawierajgcej dokumentacje fotograficzng;

2) oswiadczenie o braku pokrewienstwa ze sprzedajacym (w przypadku umow kupna - sprzedazy);

3) potwierdzenia z Urzedu Skarbowego optacenia podatku od czynnosci cywilnoprawnych od umowy
kupna - sprzedazy;

4) dokumentu potwierdzajgcego zarejestrowanie pojazdu {w przypadku zakupu pojazdu);

5) oswiadczenia / deklaracji sprzedajacego okreslajgcej pochodzenie sprzetu i zawierajgce miedzy innymi
nazwe | adres sprzedajgcego tj. nazwe lub imie i nazwisko oraz adres, serie i numer dowodu osobistego,
nazwe sprzetu, jego numer seryjny, marke, typ i rok produkcji, date zakupu, miejsce zakupu, dane
osoby, od ktdrej dokonat zakupu i potwierdzenie, ze w ciggu ostatnich 7 lat nie zostat on nabyty
z wykorzystaniem $rodkéw krajowych lub wspdélnotowych, w przypadku, gdy sprzedajacy
nie byt wiascicielem sprzetu przez okres ostatnich 7 lat wymagane jest rowniez zalgczenie oswiadczenia
okreslajgcego pochodzenie sprzetu od poprzedniego/ich wiasciciela/i zawierajace miedzy innymi date
zakupu, miejsce zakupu, dane osoby, od ktdrej dokonat zakupu i potwierdzenie, ze w ciggu ostatnich
7 lat nie zostat on nabyty z wykorzystaniem srodkéw krajowych lub wspélnotowych.

W przypadku zakupdw dokonanych za granica naleiy przedstawic ttumaczenie faktur, rachunkéw, umow
kupna — sprzedazy, wykonanych przez ttumacza przysiegtego (sporzadzane na wtasny koszt).

Ptatnosci za faktury, ktdérych réwnowartos¢ przekracza 15000,00 zt powinny byé dokonywane
za posrednictwem rachunku ptatniczego Wnioskodawcy, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza
sie na ztote wedtug kursu sredniego walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzief dokonania transakcji (art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 z pdZn.zm.)).

Do rozliczenia nie dopuszcza sie umdéw cywilnoprawnych (np. umowy o dzieto, umowy zlecenia) oraz
rachunkéw wystawionych na podstawie tych umdw.

W okresie realizacji umowy w sprawie przyznania $rodkow nie jest dozwolone zbywanie przedmiotéw
zakupionych z przyznanych Srodkdéw, za wyjatkiem srodkéw obrotowych takich jak: towary handlowe,
materiaty i surowce do produkcji lub ustug, opakowania oraz nieobcigzania ich ograniczonymi prawami
rzeczowymi i nie oddawania ich osobom trzecim do uzytku.

1

§ 20,

Zabezpieczeniem zwrotu otrzymanych jednorazowo Srodkdw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej moze by¢:
1) poreczenie;
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2) wekselin blanco;

3) weksel z poreczeniem wekslowym (awal);

4) gwarancja bankowa;

5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

6) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika(w tym przypadku wymagane jest, aby
Whioskodawca dodatkowo dotaczyt informacje o posiadaniu majatku, z ktérego moina dochodzi¢
naleznosci).

Preferowana forme zabezpieczenia stanowi weksel z poreczeniem wekslowym, gwarancja bankowa,
blokada srodkdw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

Zabezpieczenie moze zostaé ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla
in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu $rodkéw, do zawarcia Umowy w sprawie przyznania srodkow
wymagana jest zgoda matzonka Whioskodawcy wyrazona osobiscie w formie pisemnej w obecnosci
uprawnionego pracownika Urzedu; w przypadku poreczenia — takie zgoda matzonka porgczyciela
wyrazona w formie pisemnej (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢
majatkowa).

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych $rodkéw pokrywa Wnioskodawca.

§21.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna petnoletnia posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych w wieku

do 70 roku zycia (na dzien ztozenia Wniosku przez Wnioskodawce):

1) zatrudniona u pracodawcy nie bedacego w stanie likwidacji lub upadfosci na czas nieokreslony lub na
czas akreélony (minimum 24 miesiace od dnia ztozenia Wniosku), ktéra w chwili udzielenia poreczenia
nie posiada zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest diuinikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji spadkowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej
nie tocza sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzar
prawnych i ktéra nie jest juz poreczycielem z tytutu innych umdw poreczenia. Osoba przedstawia:

a) do wgladu aktualne zaswiadczenie (waine 1 miesigc od daty wystawienia) z zakladu pracy
o wynagrodzeniu netto ($rednia z ostatnich trzech miesiecy);

b) oéwiadczenie na druku przygotowanym przez Urzad o wysokosci osiaganego wynagrodzenia netto/
dochodu netto z informacjg o posiadanych zobowigzaniach;

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg przez okres, co najmniej 12 miesiecy z wylgczeniem oséb
podlegajacych opodatkowaniu w formie karty podatkowej lub ryczattu od przychoddw
ewidencjonowanych (samodzielnie lub w formie spétki cywilnej), ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie
likwidacji lub upadiodci i nie posiada zaleglosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS oraz nie jest juz
poreczycielem z tytutu innych umow poreczenia. Osoba przedstawia:

a) rozliczenie roczne za rok ubiegly (PIT 36) z potwierdzeniem wplywu do wiasciwego Urzedu
Skarbowego;

b) zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (waine 1 miesigc od daty
wystawienia);

c) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w opfatach podatku {wazne 1 miesigc od daty
wystawienia);

d) oéwiadczenie na druku przygotowanym przez Urzad o wysokosci osigganego dochodu netto wraz
z informacja o posiadanych zobowigzaniach;

3) otrzymujaca staty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury, ktéra w chwili udzielenia
poreczenia nie posiada zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest diuznikiem
w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji spadkowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do niej nie tocza sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzar prawnych i ktéra nie jest juz poreczycielem z tytuiu innych uméw porgczenia.
Osoba przedstawia:

a) aktualna decyzje o przyznaniu w/w $wiadczenia na okres obejmujacy, co najmniej 24 miesiace od
dnia ztozenia Wniosku;

b} dokument potwierdzajacy $redniag miesieczng wysokos¢ $wiadczenia z okresu ostatnich trzech
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miesiecy, np. wyciag z rachunku bankowego, odcinki przekazu pocztowego, zaswiadczenie z ZUS;

c) oswiadczenie na druku przygotowanym przez Urzad o wysokosci osigganego dochodu netto wraz
z posiadanymi zobowigzaniami.

4) rolnik — nie posiadajacy zalegtosci w KRUS i nie bedacy juz poreczycielem z tytutu innych umoéw
poreczenia. Rolnik przedstawia:

a) zadwiadczenia z Urzedu Gminy o ilosci posiadanych hektaréw przeliczeniowych i dochodach
z gospodarstwa rolnego badZ innego dokumentu potwierdzajgcego spetnienie kryteriow
dochodowych okreslonych dla poreczycieli;

b) zaswiadczenie z KRUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek;

c) oswiadczenie na druku przygotowanym przez Urzad o wysokosci osigganego dochodu netto
z posiadanego gospodarstwa rolnego wraz z informacjg o posiadanych zobowigzaniach;

5) osoba prawna (spétki kapitatowe — spdtka akcyjna, spétka z o. o0.) lub podmiot nie posiadajgcy
osobowosci prawnej, ale majacy zdolnoé¢ prawng i zdolnoéé do czynnosci prawnej), ktérej dziatalnosé
gospodarcza nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiada zalegtoici w Urzedzie Skarbowym
i ZUS oraz nie jest juz poreczycielem z tytutu innych umow poreczenia. Osoba przedstawia:

a) bilans, rachunek zyskow i strat za rok poprzedni;

b) zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych (wazne 1 miesigc od daty
wystawienia);

c) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w opfatach podatku (wazne 1 miesigc od daty
wystawienia);

d} oswiadczenie na druku przygotowanym przez Urzad o wysokosci osigganego dochodu netto wraz
z informacja o posiadanych zobowigzaniach.

2. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym {aval) wymagane jest poreczenie
udzielone przez oscbe fizyczng, osobe prawng lub podmiot nieposiadajagcy osobowosci prawnej
a posiadajgcy zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktora osigga wynagrodzenie lub sredni miesieczny dochéd
z ostatnich 3 miesigcy przed dniem ztozenia Wniosku (a w przypadku porgczycieli, o ktérych mowa w ust. 1
pkt. 2, 4 i 5 sredni miesieczny dochdd z roku ubiegtego) w wysokosci, co najmniej 4 800,00 zt netto lub
dwie osoby: fizyczne, prawne, dwa podmioty nieposiadajace osobowosci prawnej a posiadajgce zdolnosc¢
do czynnosci prawnych, ktdre osiggaja wynagrodzenie lub $redni miesieczny dochdd z ostatnich 3 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku (a w przypadku Poreczycieli, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, 4 i 5 sredni
miesieczny dochéd z roku ubieglego) w wysokosci, co najmniej 3 800,00 zt netto kazda.

3. W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia wymagane jest poreczenie udzielone, przez co najmniej
dwdch poreczycieli, bedgcych osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub podmiotami nieposiadajgcymi
osobowosci prawnej a posiadajacymi zdolnosé do czynnosci prawnych, ktore osiggajg wynagrodzenie lub
éredni miesieczny dochéd z ostatnich 3 miesiecy przed dniem ztozenia Wniosku {a w przypadku
poreczycieli, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt. 2, 4 i 5 $redni miesieczny dochdd z roku ubiegtego)
w wysokosci, co najmniej 3 800,00 zt netto kazdy.

4. Przez dochdd netto rozumie sie dochdd po odliczeniu skiadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i zaliczek na podatek dochodowy oraz po odliczeniu miesiecznej wysokosci
sptaty zadtuzenia w bankach, instytucjach finansowych i u innych pozyczkobiorcéw.

5. W przypadku zabezpieczenia Umowy o przyznaniu srodkdw w formie gwarancji bankowej do Wniosku
naleizy dotfgczy¢ zaswiadczenie banku o mozliwosci udzielenia Wnioskodawcy gwarancji z zastrzezeniem
§23 ust. 1.

6. W przypadku zabezpieczenia Umowy o przyznaniu $rodkéw w formie blokady $rodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym do Wniosku nalezy dotaczyc:
1) zaswiadczenie banku o posiadaniu wymaganych srodkéw pienieznych z zastrzeieniem § 23 ust. 1;
2) zgode wiasciciela rachunku oraz jego wspdtmationka na zabezpieczenie w tej formie Umowy
o przyznaniu Srodkéw.

7. Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor, uwzgledniajgc kwote przyznanych
$rodkéw oraz uzyskiwane przez poreczycieli wynagrodzenie lub dochéd netto.
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§22.

1. Poreczycielem nie moze byc :

1) wspdtmatzonek Wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktdrej matzonkowie posiadajg rozdzielno$é
majatkowa);

2} wspdtmationek poreczyciela pozostajacy z nim we wspdlnocie majgtkowej;

3) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej, oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych;

4) osoba zatrudniona poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej;

5) osoba, ktérej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochdd netto ponizej
kwot wskazanych w § 21 ust. 21 3;

6) osoba posiadajgca zobowigzania wynikajace z niewywigzania sie z warunkéw umodw cywilnoprawnych
zawartych z Urzedem;

7) osoba zobowiazana z tytutu niezakoriczonych i nierozliczonych uméw dotyczacych uzyskania srodkow
z Urzedu (np. jednorazowych srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, utworzenia lub
przystapienia do spétdzielni socjalnej, $rodkéw przyznanych w ramach bonu na zasiedlenie) lub ktdra
jest poreczycielem takiej umowy.

2. Poreczycielem moze byé wytgcznie osoba, ktéra do dnia podpisania umowy przez Wnioskodawce nie
poreczyta w Urzedzie zadnych umdéw cywilnoprawnych, ktére nie wygasty i nie zostaty rozliczone w tym,
umoéw cywilnoprawnych w Urzedzie.

§ 23.

1. W przypadku zabezpieczenia w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku pfatniczym lub
gwarancji bankowe] kwota zablokowanych badi gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie
podwyiszona o 50% kwoty przyznanej, a okres gwarancji bankowej i blokady srodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym wynosi min. 36 miesiecy liczac od dnia podpisania Umowy w sprawie przyznania
Srodkdw.

2. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika kwota
podlegajaca egzekucji bedzie podwyiszona o 50% kwoty przyznanej. Okres nadania aktowi notarialnemu
o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji klauzuli wykonalnosci to 36 miesiecy od dnia podpisania Umowy
w sprawie przyznania Srodkow.

3. W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowanego na prawach lub rzeczach, wartos¢
przedmiotu zastawu bedzie przekraczaé¢ o 50% kwote przyznana, z uwzglednieniem spadku wartosci
przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.

§24.

1. W czasie trwania Umowy o przyznaniu $rodkéw Dyrektor i inne upowaznione instytucje majg prawo
przeprowadza¢ u Wnioskodawcy z ktérym zawarto Umowe w sprawie przyznania srodkéw wizyty
monitoringowe/kontrole w zakresie prawidtowosci realizacji postanowien i warunkow zawartej Umowy
o przyznaniu srodkow.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest na kazdym etapie postepowania do umoiliwienia przeprowadzenia wizyt
monitoringowych/kontroli, udzielania stosownych wyjasniert pracownikom Urzedu oraz do udostepniania
na zadanie Urzedu dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Urzad ma prawo przeprowadzi¢ wizyte monitoringowg/kontrole celem ostatecznego potwierdzenia faktu
wywigzania sie z warunkéw umowy o przyznaniu srodkow tj. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
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P Rolex 0000
_ INFORMACIE DODATKOWE

§ 25.

Przyznane Whioskodawcy $rodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej stanowiag pomoc de minimis
w rozumieniu przepiséw i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Wraz z zawarciem Umowy o przyznaniu srodkow Wnioskodawca otrzymuje zaswiadczenie o pomocy
de minimis.

Starosta pozbawia statusu osoby bezrobotnej i wytacza z ewidencji bezrobotnych Bezrobotnego, ktdry
otrzymat érodki na podjecie dziatalnosci od nastgpnego dnia po wptynieciu srodkéw na konto.

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do osdb ubiegajacych o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach programow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy oraz wspdifinansowanych
ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), wedtug kryteriéw doboru kandydatéw do tych
programow.

Whioskodawca, ktéremu zostaty przyznane $rodki zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw
zwigzanych z udzielong pomoca de minimis przez okres, co najmniej 10 lat, od dnia jej przyznania.

OWIENIA KONCOWE

§ 26.

. Ze wzgleddw spotecznych lub innych uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach lub kierujac sig sytuacja na
lokalnym rynku pracy Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstapieniu od postanowien zawartych
w niniejszym Regulaminie, jak réwniez w sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie przy
jednoczesnym zachowaniu postanowier okreslonych w Ustawie oraz aktach prawnych.

. Zmiany Regulaminu wymagaja uzyskania opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy w tosicach.

§27.

Zatacznik:
Whiosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
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