Jak wysta¢ Pismo do urzedu przez Praca.gov.pl - instrukcja

1. Nalezy przej$¢ na strone portalu Praca.gov.pl https://praca.gov.pl i wybraé Logowanie.

Wybierz urzad »

od  syriwsStd @ Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc Faq
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KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES Zurzedu
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2. Wybieramy sposéb logowania na portalu. Jezeli posiadamy Profil
Zaufany wybieramy Logowanie przez login.gov.pl
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Wybér metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
ooraz podtacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Aktualna liczha uzytkownikéw: 26 933 Liczba zweryfikowanych kont:

1070 365

Logowanie przez login.gov.pl 3

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji
przekieruje Cie na strone login.gov.pl

Wsparcie zapewnia
Zielona Linia

©

Logowanie przy uzyciu loginu i hasta

Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
pozwalajgcych na zweryfikowanie konta, zaloguj sie

podajac login i hasto.

« 19524

3. Nastepnie wybieramy Wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu
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Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

(@) Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel: 19524 J

infolina platna. Oplata jak Wigeej na




4. Wyszukujemy PSZ-PU Pismo do urzedu, nastepnie je zaznaczamy i wybieramy Dalej
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Wniosek o zawarcie umowy o Wniosek o skierowanie na szkolenie Wniosek o przyznanie i wyptate

zorganizowanie stazu (PSz-ws!) dodatku aktywizacyjnego
(PSZ-WzUZs) (PSZ-WPDA)
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Whniosek o przyznanie bonu Whiosek o wydanie zaswiadczenia Wniosek o przelew Swiadczenia na

zatrudnieniowego dla osoby (PSZ-Ww2) konto

bezrobotnej do 30 roku zycia (PSZ-PSK)

(PSZ-WBZAT)

®

Pismo do urzedu
(PSZ-PU)

5. Wprowadzamy Adresata wniosku, wyszukujemy z listy Powiatowy Urzad Pracy
w Losicach i wybieramy Wypelnij wniosek

.—'/ ;:;:gwp feurzad/index.eup#/inneSprawy wyborUrzedu?ds
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Jestes zalogowany jako:  imie| nazviska

ﬂ' Ustugi elekironiczne F.- Sprawy Wizyty

Pismo do urzedu - Wybor adresata ©
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Wybor placowki PUP

@ Nalezy wybrac urzd pracy, do kidrego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moze byé spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzgdzie.

dresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w tosicach

ZItoZenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
(pobierz instrukeje jak zatozy profil zaufany)
| /

Przerwij wprowadzanie danych Wybierz z wystanych - Wypetnij wniosek
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6. Uzupelniamy wszystkie wymagane dane w tym: miejscowos¢, dane adresowe
Whnioskodawcy.

Wsparcie zapewnia
(‘) Ziglona pLinia tel 19524.)

PISMO DO URZEDU

Data sporzadzenia: | B 29.06.2020 migiscowast: | &

L ]

PISMO DO URZEDU PRACY

1. DANE IDENTYFIKACY/NE WNIOSKODAWCY

Imig: *
Nazwisko: *
PESEL: *

2. DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY

Rodzaj adresu: | Wybierz jedng 2 wartosci ‘ ~* Naokresdo: () DD.MM.RRRR
Kodpocziow: | |« Poczta: [
Wojews dztwo: ‘Wybieruednqzwanﬂét\ ‘ ~ ‘ * Powiat: Wybierz jednq z wartosci ‘v |*
Gmina; | Wybierz jedna 2 wartosci [v]* Migjscowost: Wybierz jedng z wartosci [v]*
utica: wraoms: [ s Nr (ot
Telefon: Adres e-mail:

7. Nastepnie podajemy Rodzaj sprawy i Opis sprawy i wybieramy Zapisz.

« ¢ @ D & hps praca.gov.plformularzefwyswietFormularz?token = Boa 1d 712 5efb3akontrast = falsed) - D 1 ¥ In @0 & W =
3. DANE SPRAWY
Rodzaj sprawy:
*

Opis sprawy:

Coie ]



8. Za pomoca przycisku Dodaj zalacznik dolaczamy dokumenty. Po dodaniu
odpowiednich plikéw wybieramy Wyslij.
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Szczegbty dokumentu roboczego

Kod dokumentu: PSZ-PU

Nazwa dokumentu: Pismo do urzedu
Adresat: PUP w tosicach

Data utworzenla: 01.02.202112:19
Data modyfikacji: 01.02.202112:48
Informacje dodatkowe:

Wersja wzory dokumentu: 4

Dodajemy zatgcznlkl

Zataczniki op. wniosek

odai atacanik 3 l
Maksymalny rozmiar zatacznika: 4.00 MB

Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikiem: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikiem: 0.01 MB

o] A e

Aktuaina ticzba uytkownibow: 10 347 Liczba rweryfikowanych kont: 1847 268 (.) Wsparcie Zapewnia J Wersha 2.0.54 13813
Zielona Linia . 19524
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Edy Sprawd? aktualnosé wzoru

9. Zaznaczamy kontakt poprzez praca.gov.pl i wybieramy sposéb podpisania wniosku - np:
Profil Zaufany

« <"} 0 an pracagovpljeurzad/indexeup? entyRobocze KumentowRiot B CR L MODe® W=
Sprawy | Skrzynka odbiorcza | Dokumenty robocze | Dokumenty wystane | € Nowy dokument 2

Wyb6r sposobu podpisu

W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat si¢ z Tobg (w sprawie danego wniosku/pisma):

konto w praca.gov.pl

@ Wniosek mozna ztoty¢ w nastepujacych trybach:

Nalety wybrad sposob kontaktu
1. Z usyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpi: iosek profilem anym
podpisem elektronicznym i wyslij arilij.C-

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
kwalifikowanym podpisem elektroniczaym | raufanym | przekazanie go do adresata, Wybbr opcl
przekazanie go do adresata, przekieruje Cig na strong pz.gov.pl
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10. W celu wystania dokumentu ponownie zostaniemy poproszeni o podanie danych
logowania Profilem Zaufanym, wprowadzenie kodu autoryzacyjnego.

11. Nastepnie wybieramy Podpisz dokument i ewentualnie ponownie podajemy dane
autoryzacyjne Profilu Zaufanego.

UWAGA:

oAby sprawdzi¢ przestane dokumenty do urzedu mozemy zalogowac si¢ ponownie
w Praca.gov.pl przechodzac w zakladke Sprawy -> Dokumenty wyslane.

e Przesylajac dokumenty w Praca.gov.pl potwierdzenia przychodza rowniez na podany
przez Panstwa adres e-mail.



